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УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации

города Вологды

от 01.10.2024 № 1496
Положение 
о Секторе социального найма 
Жилищного управления Администрации города Вологды 
1. Общие положения 

1.1. Сектор социального найма Жилищного управления Администрации города Вологды (далее – Сектор) является структурным подразделением Жилищного управления Администрации города Вологды (далее – Управление). 
1.2. Сектор в своей деятельности непосредственно подотчетен и подконтролен начальнику Управления.
1.3. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Вологодской области, Уставом городского округа города Вологды, муниципальными правовыми актами городского округа города Вологды, настоящим Положением. 

2. Задачи Сектора 

Основными задачами Сектора являются: 

2.1. Осуществление полномочий наймодателя жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.2. Осуществление функций администратора доходов бюджета города Вологды в части платежей по договорам, заключенным в рамках жилищных правоотношений, и в части платы за наем муниципальных жилых помещений.

2.3. Реализация иных задач в соответствии с вопросами общей компетенции.

3. Функции Сектора
В соответствии с возложенными задачами Сектор осуществляет следующие функции:

3.1. По осуществлению полномочий наймодателя жилых помещений муниципального жилищного фонда:

3.1.1. Заключает, изменяет, расторгает договоры найма, составляет акты технического состояния муниципальных жилых помещений для заключения договоров найма.

3.1.2. Обеспечивает взыскание задолженности по плате за пользование жилым помещением (плате за наем), 
3.1.3. Готовит предложения по определению размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем).
3.2. Осуществляет функции администратора доходов бюджета города Вологды в части платежей по договорам, заключенным в рамках жилищных правоотношений, и в части платы за наем муниципальных жилых помещений, выполнению в установленном порядке контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начислением, оперативным учетом, представлением сведений для ведения бухгалтерского учета, взысканием и принятием решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним, представлением прогнозов поступлений в установленном порядке на очередной финансовый год, включая: 

заключение с нанимателями соглашений о погашении задолженности по плате за наем жилого помещения и заключение с нанимателями и членами их семей соглашений о порядке и размере участия в расходах по внесению платы за наем жилого помещения;

принятие решений  о признании безнадежной к взысканию задолженности;

представление в Департамент финансов Администрации города Вологды прогнозных планов (предложений) поступления в бюджет города Вологды средств по закрепленным доходам, предложений по формированию расходной части бюджета по направлениям деятельности Управления.

3.3. По решению вопросов общей компетенции:

3.3.1. Проводит мониторинг действующего законодательства, муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.
3.3.2. Обеспечивает осуществление правового консультирования в устной и (или) письменной форме в рамках реализации полномочий, указанных в пункте 1 решения Вологодской городской Думы от 2 июля 2012 года № 1227 «О реализации права на участие в осуществлении отдельных государственных полномочий в сфере оказания бесплатной юридической помощи», которое оказывается гражданам Российской Федерации, относящимся к категориям граждан, указанным в части 1 статьи 20 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом городского округа города Вологды, муниципальными правовыми актами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для рассмотрения обращений граждан.

3.3.3. Готовит проекты муниципальных правовых актов, принимает участие в подготовке материалов на заседания постоянных комитетов Вологодской городской Думы по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

3.3.4. Согласовывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам компетенции Сектора.

3.3.5. Готовит необходимые отчеты, аналитические справки, статистическую и иную информацию по вопросам деятельности Сектора.

3.3.6. Осуществляет внутренний финансовый контроль в отношении следующих внутренних бюджетных процедур по вопросам, входящим в компетенцию Сектора:

3.3.6.1. Составление и представление документов в Департамент финансов Администрации города Вологды, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета города Вологды, в том числе реестра расходных обязательств.

3.3.6.2. Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств.

3.3.7. Обеспечивает:

работу в государственной автоматизированной системе «Управление» (далее - ГАС «Управление»), включая внесение и передачу данных в ГАС «Управление»;

размещение в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства информации в соответствии с законодательством Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию Сектора;

передачу отчетов и иной информации по вопросам, входящим в компетенцию Сектора, в органы государственной власти и органы местного самоуправления.
3.3.8. Осуществляет прием граждан и представителей организаций по вопросам компетенции Сектора.

3.3.9. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам компетенции Сектора.

3.3.10. Готовит предложения по совершенствованию структуры Сектора и договорных отношений в сфере деятельности Сектора.

3.3.11. Работает с архивными документами, обеспечивает их учет и сохранность.

3.3.12. Осуществляет в соответствии с утвержденной номенклатурой дел делопроизводство, обеспечивает обработку в установленном порядке документов, законченных текущим делопроизводством; сохранность документов; ведение текущего архива с последующей передачей его на архивное хранение.

3.3.13. Обеспечивает выполнение мероприятий по противопожарной безопасности и мобилизационной подготовке на территории городского округа города Вологды в пределах компетенции Сектора.

3.3.14. Участвует в профилактике терроризма и экстремизма на территории городского округа в пределах компетенции Сектора.

3.3.15. Обеспечивает подготовку и представление в установленном порядке информации по вопросам компетенции Сектора для последующего ее размещения на официальном сайте Администрации города Вологды в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или в средствах массовой информации.

3.3.16. Обеспечивает соответствующий режим хранения и защиты информации, составляющей государственную, служебную, коммерческую и иную тайну, полученной в процессе деятельности Сектора в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  (с последующими изменениями).
3.3.17. Обеспечивает деятельность консультативных и координационных органов, образованных в соответствии с постановлениями Администрации города Вологды, по вопросам компетенции Сектора.

3.3.18. В соответствии с распоряжением Администрации города Вологды 
от 27 мая 2013 года № 226 «Об оценке эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих Администрации города Вологды» (с последующими изменениями) осуществляет подготовку плана работы Сектора, обеспечивает подготовку и направление доклада о результатах деятельности Сектора.

3.3.19. Обеспечивает организацию системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства в пределах компетенции Сектора.
4. Полномочия Сектора
Сектор для решения поставленных задач и выполнения возложенных на него функций в пределах своей компетенции имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от учреждений и организаций, органов Администрации города Вологды, должностных лиц информацию и документы, необходимые для выполнения возложенных на Сектор задач и функций.

4.2. Пользоваться системами связи, информационными системами и базами данных, иными носителями информации Администрации города Вологды.

4.3. Вносить предложения по образованию консультативных и координационных органов по вопросам деятельности Сектора.

4.4. Давать разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.
4.5. Проводить совещания, семинары, конференции, «круглые столы» по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора по поручению начальника Управления.

4.6. Посещать объекты муниципального жилищного фонда, расположенные на территории городского округа города Вологды.

4.7. Осуществлять иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.
5. Организация деятельности Сектора
5.1. Руководство деятельностью Сектора на основе единоначалия осуществляет начальник Сектора.
5.2. Начальник Сектора подчиняется начальнику Управления, назначается на должность и освобождается от должности Мэром города Вологды в установленном порядке.
5.3. Начальник Сектора организует выполнение возложенных на Сектор задач и функций, несет персональную ответственность за их реализацию.

5.4. Начальник Сектора:
5.4.1. Представляет Сектор по вопросам, входящим в компетенцию Сектора, по поручению начальника Управления.
5.4.2. Распределяет должностные обязанности между специалистами Сектора, обеспечивает подготовку должностных инструкций по штатным должностям Сектора и представляет их для утверждения в установленном порядке.
5.4.3. Проводит совещания со специалистами Сектора, совещания и другие мероприятия с участием заинтересованных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

5.4.4. Дает поручения и задания в пределах компетенции Сектора, обязательные для исполнения специалистами Сектора, в том числе по рассмотрению писем и обращений граждан и юридических лиц.

5.4.5. Осуществляет контроль за соблюдением специалистами Сектора трудовой дисциплины.
5.4.6. Вносит на рассмотрение в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.
5.4.7. В соответствии с муниципальными правовыми актами от имени Администрации города Вологды подписывает:

статистическую и иную информацию по вопросам, входящим в компетенцию Сектора;

запросы в органы Администрации города Вологды, муниципальные организации, управляющие организации по вопросам компетенции Сектора.
5.4.8. Обеспечивает разработку предложений по структуре, численности и штатному расписанию Сектора и представляет предложения начальнику Управления.

5.4.9. Вносит в установленном порядке предложения по дополнительному профессиональному образованию специалистов Сектора.

5.4.10. Вносит в установленном порядке предложения по замещению вакантных должностей, освобождению от должности специалистов Сектора, о поощрении и привлечении их к дисциплинарной ответственности.

5.4.11. Вносит начальнику Управления в установленном порядке предложения по представлению специалистов Сектора к наградам города Вологды, наградам и поощрениям Губернатора Вологодской области, к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации.
5.4.12. Организует делопроизводство в Секторе и контроль за его состоянием.
5.5. Начальник Сектора является ответственным лицом за организацию работ по защите персональных данных в Секторе.
5.6. В период временного отсутствия начальника Сектора его обязанности исполняет лицо, уполномоченное Мэром города Вологды в установленном порядке.
6. Взаимодействие Сектора с другими структурными подразделениями Управления, органами Администрации города Вологды, организациями, иными органами местного самоуправления и государственной власти

 

6.1. Сектор координирует свою деятельность с другими подразделениями Управления.
6.2. Сектор осуществляет в порядке, установленном Регламентом Администрации города Вологды, взаимодействие с органами Администрации города Вологды.
6.3. Сектор не имеет права направлять от своего имени информацию в органы государственной власти и органы местного самоуправления по своей инициативе и по их запросу.

Документы, направляемые в органы государственной власти и органы местного самоуправления, должны быть подписаны Мэром города Вологды или начальником Управления.
