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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации города Вологды



От  29 декабря 2023 года				                     №        2258       	



О внесении изменений в постановление Администрации города Вологды 
от 25 марта 2011 года № 1371


На основании статей 27, 42 Устава городского округа города Вологды ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Положение об отделе делопроизводства и архива Управления делами Администрации города Вологды, утвержденное постановлением Администрации города Вологды от 25 марта 2011 года № 1371 (с последующими изменениями), следующие изменения:
1.1. В пункте 1.1 слова «(далее – Управление)» заменить словами «(далее – Управление делами)».
1.2. В пунктах 1.2, 2.3, 2.5, подпункте 3.2.4, пункте 3.3, абзаце первом пункта 3.5, подпунктах 3.5.2, 3.5.3, 4.1.5,  пунктах 5.2, 5.3, подпункте 5.4.2, пункте 6.3 слова «управляющий делами» в соответствующих падежах заменить словами «начальник Управления делами» в соответствующих падежах.
1.3. В пунктах 1.2, 5.2, 5.3, подпунктах 5.4.2, 5.4.8, абзаце втором пункта 6.3 слова «Администрации города Вологды» исключить.
1.4. В пункте 2.2 слова «, управляющего делами Администрации города Вологды (далее - управляющий делами) в пределах компетенции Отдела» исключить. 
1.5. В пункте 3.1:
1.5.1. Подпункты 3.1.1, 3.1.2 исключить.
1.5.2. Подпункты 3.1.3 – 3.1.12 считать подпунктами 3.1.1 – 3.1.10 соответственно.
1.6. В пункте 3.2:
1.6.1. В абзаце первом слова «, управляющего делами в пределах компетенции Отдела» исключить.
1.6.2. Подпункт 3.2.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Осуществляет прием, регистрацию (учет) в ОМСУ города Вологды правовых актов органов и должностных лиц государственной власти, органов и должностных лиц местного самоуправления, поступающих в адрес Администрации города Вологды, Мэра города Вологды (далее - служебные документы), и иных документов (за исключением служебных писем, поступающих в адрес Администрации города Вологды, Мэра города Вологды).».
1.6.3. Подпункт 3.2.5 исключить.
1.6.4. Пункт 3.2.6 считать пунктом 3.2.5.
1.7. В пункте 3.3:
1.7.1. Подпункт 3.3.1 дополнить словами «(за исключением функций по направлению заявителям зарегистрированных ответов на обращения граждан, организаций и общественных объединений; по формированию в дела рассмотренных письменных и устных обращений граждан, организаций и общественных объединений в установленном порядке; по подготовке статистической информации по вопросам, поставленным гражданами в обращении)».
1.7.2. В подпункте 3.3.5 слова «, и отправку данных ответов заявителям» исключить.
1.8. В пункте 3.7 подпункты 3.7.16, 3.7.17 исключить.
1.9. В подпункте 5.4.3 пункта 5.4 слова «регламентов (должностных инструкций)» заменить словом «инструкций».
1.10. В пункте 6.1 после слова «Управления» дополнить словом «делами».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Вологодские новости», размещению на официальном сайте Администрации города Вологды в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу с 1 января 2024 года.



Мэр города Вологды                                                                                      С.А. Воропанов
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